
講師プラットフォーム 
プログラム、コンテンツ出品ガイド 



講プラのプログラム、コンテンツ 
出品に関するフローについて記載 
しております。 
 

ご不明な点がございましたら、 
お気軽にお問い合わせください。 
 

お問い合わせ先：info@koupla.com 
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出品案内：出品登録 

出品はマイページの「プログラム出品登録ボタン」から行います。 
（マイページボタンはログイン後に出現します。） 
※出品は有料会員のみの特典です。 
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出品案内：事前準備① 

出品登録前に、出品プログラム、コンテンツを用意します。 
登録資料について、フォーマットや確認資料を 
「出品に関する資料ダウンロードボタン」からダウンロードします。 

4 



出品案内：事前準備② 出品資料の準備 

「出品に関する資料」には、本ガイド以外に4点格納されています。 
「出品のご案内」「著作権ポイント」は必ず確認ください。出品するプロ
グラムに応じて「簡易版出品案内」「通常版出品案内」を確認ください。 
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出品案内：事前準備③ 通常版出品資料作成 

「通常版出品案内」ファイルの中身です。ガイドを確認の上、フォーマッ
トに沿って資料作成、格納を行います。出品資料の一部は出品登録
時にPDFにしてアップロードが必要です。 

1実施ガイド 
2プロジェクター投影資料 
3受講者配布資料 
研修資料.zipファイル（資料1，2，3を格納） 
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出品案内：事前準備④ 簡易版出品資料作成 

「簡易版出品案内」ファイルの中身です。ガイドを確認の上、格納をお
願いします。出品資料の一部は出品登録時にPDFにしてアップロード
が必要です。  

研修資料.zipファイル（資料を格納） 
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  形式 通常版 簡易版 

作成 
資料 

購入者 
ダウンロード資料 
※指定フォーム 
  有 

 研修プログラム 
 仕様書 

Excel ○ 不要 

 タイムテーブル 
 詳細 

Excel ○ 不要 

 研修実施ガイド 
Word もしくは 

PowerPoint ノート 
○ 不要 

 プロジェクター 
 投影資料 

内容に応じて 
PowerPoint、Excel、

Word 
○ 

○ 
指定フォーム無し 

研修カリキュラム Excel ○ 不要 

受講者配布資料 
内容に応じて 

PowerPoint、Excel、
Word 

○ 不要 

 購入者 
 事前閲覧資料 

 研修プログラム  
 仕様書 

PDF ○ 不要 

研修カリキュラム PDF ○ 不要 

 プロジェクター 
 投影資料抜粋 

PDF 
（最低3枚～上限無し） 

○ ○ 

購入者へのオリエンテーション ○ 不要 

出品料金 
（出品料金の9割から源泉所得税を引いた額が支払われます） 

※出品者が法人の場合は源泉徴収はございません 

 6時間以上：10万円～ 
 3‐6時間未満： 5万円～ 
 3時間未満： 3万円～ 
（記載は最低額、上限無し） 

一律1万円 

出品案内：事前準備 通常版と簡易版の違い 
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出品案内：著作権にふれていないか確認 

出品プログラムが著作権にふれていないか確認するためのチェック 
ポイントは、「出品プログラムの著作権確認」ボタンからも確認が可能 
です。 
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出品登録：登録フロー① 

出品資料の準備が整ったら、マイページの「プログラム出品登録」 
ボタンから登録を開始します。 
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出品登録：登録フロー② 

項目毎にチェック、入力を行います。 
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事前に準備したZIPファイル、研修プログラム、カリキュラム、抜粋資料
のPDFをアップロードします。「ファイルを選択」ボタンを押してアップ
ロードするファイルを指定、開くボタンで完了します。 

出品登録：登録フロー③ 
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販売対象地域を選択します。 
出品を避けたい県がある場合はチェックを外してください。チェックを
外した県の会員には、出品コンテンツは表示されません。 

出品登録：登録フロー④ 
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ダウンロード資料に格納されている内容、概要の入力を行います。 

出品登録：登録フロー⑤ 
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研修、セミナー受講者のアンケートがあれば入力します。 

出品登録：登録フロー⑥ 
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検索でヒットさせたいワードを入力します。数に制限はありません。 
対象者、テーマにぴったりあてはまるものがないプログラム、コンテン
ツの場合は、検索ワード欄に入力します。 

ここで検索した際に 
抽出されます。 

出品登録：登録フロー⑦ 
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出品登録：登録フロー⑧ 

登録内容に間違いがないか確認します。 
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出品登録：登録フロー⑨ 

確認の上、問題なければ「完了ページへ」ボタンを押します。 
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出品登録：出品プログラム公開フロー 出品申請① 

「プログラム出品申請を行う」ボタンを押します。 
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出品登録：出品プログラム公開フロー 出品申請② 

画面が切り替わったら、出品プログラム一覧の「出品ステータス」を 
確認、「クリックして申請」を押します。 
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出品申請を依頼しますか？という問いがポップアップで立ち上がるの
で、「OK」ボタンを押します。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 出品申請③ 
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出品申請が「申請中」になれば出品申請完了です。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 出品申請④ 
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翌営業日に、出品ステータスが「審査中」に切り替わります。申請後 
３営業日経過しても申請中のままになっている場合は、お問い合わ 
せください。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 審査 
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出品登録：出品プログラム公開フロー 承認 

出品プログラムの審査が完了すると、出品ステータスが承認済に切り
替わり、プログラム、コンテンツが講プラに表示されます。 
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出品頂いたプログラムに修正頂きたい内容がある場合は、出品ス
テータスが「修正依頼講プラより修正内容を連絡いたします」と 
切り替わり、メールにて修正依頼が届きます。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 修正が必要な場合① 
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講プラより修正依頼のメールが届きます。内容を確認・修正頂き、マイ
ページの出品登録ページから再度アップロードします。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 修正が必要な場合② 
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出品登録：出品プログラム公開フロー 出品を受け付けられない場合 

出品頂いたプログラムによっては、出品に応じることができないことが
あります。（利用規約参照）その場合、講プラよりメールにてご案内が
届きます。※出品できない理由については、開示しておりません。 
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出品登録：出品プログラム公開フロー 出品資料確認① 

「確認」を押すと、講プラ上出品コンテンツの画面が確認できます。 
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「確認」を押して遷移するページです。「仕様書」「カリキュラム」「抜粋
資料」それぞれのボタンでPDF内容が確認できます。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 出品資料確認② 

29 



概要、商品に含まれる内容、受講者アンケートを確認できます。 

出品登録：出品プログラム公開フロー 出品資料確認③ 
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出品登録：出品プログラム変更フロー① 

「出品プログラム一覧」 → 「編集」を押して、編集画面を確認します。 
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出品登録：出品プログラム変更フロー②  

出品内容が表示されるので、必要項目を変更します。ファイル内容を
変更する場合は、「ファイルの取り消し」にて削除した上、修正済のも
のを再度アップロードします。 
※金額の変更は管理者対応となるため、講プラに依頼が必要です。 
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変更完了後、「確認ページへ」ボタンを押します。 

出品登録：出品プログラム変更フロー③  
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確認の上、問題なければ「完了ページへ」ボタンを押します。 

出品登録：出品プログラム変更フロー④ 
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変更完了です。（審査はありません。） 
念のため出品一覧の「確認」から変更が反映されているか確認します。 

出品登録：出品プログラム変更フロー⑤ 
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講師プラットフォーム プログラム、コンテンツ出品ガイド 

     
ご確認ありがとうございました。 
ご出品をお待ちしております。 
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講師プラットフォーム プログラム、コンテンツ出品ガイド 

     

 講師プラットフォーム     
 https://www.koupla.com 
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